Ghidul utihizatorului

privind modul de
Inregistrare a proiectelor pe
Platforma AMP



Acest ghid 1s1 propune sd ofere utilizatorilor o intelegere clara a modului
de nregistrarea proiectelor pe Platforma AMP. Printr-o abordare pas cu pas,
utilizatorii vor asimila procedurile de completare a formularului necesar pentru
inregistrarea proiectelor, sa incarce documentele relevante, sa revizuiasca si sa
expedieze proiectul, precum si sa monitorizeze stadiul acestuia.

Ghidul este conceput pentru a ajuta atat utilizatorii noi, cat si pe cei cu
experientd, asigurandu-se ca toti pot beneficia de functionalitatile platformei si
pot gestiona proiectele lor in mod eficient.

Totodata, este de mentionat ca potrivit prevederilor pct. 31! din Hotararea
Guvernului nr.377/2018 cu privire la reglementarea cadrului institutional si
mecanismului de coordonare si management al asistentei externe, solicitantul
acordarii facilitatilor fiscale si vamale poartd raspundere pentru corectitudinea
informatiei furnizate si asigurarea eligibilitatii activitatilor propuse pentru a
beneficia de facilitatile respective.

Pasul 1 — Dupa ce accesati platforma amp.gov.md, in panelul de administrare a paginii accesati
butonul ,, AUTENTIFICARE”.

e‘.;_- PLATFORMA PENTRU GESTIONAREA ASISTENTEI EXTERNE English Romana

‘ PAGINA DE START ,C) PROIECTE 4 PANOURI GRAFICE ﬁ RAPOARTE @& HARTI | DOCUMENTE UTILE EH CONTACT © AUTENTIFICARE
E————

Welcome to AMP

Bine ati venit pe portalul public al Platformei pentru Gestionarea Asistentei externe al Guvernului
Moldovei.

Platforma este gestionatd de cdtre Cancelaria de Stat.

Aid Management Platform

Angajamente Totale Debursari Totale Numar Total Proiecte

3,511 wiliarde EUR 1,5 miliarde EUR 790

Pasul 2 — Dupa ce ati accesat butonul ,, AUTENTIFICARE”, este necesar sa introduceti adresa
electronica si parola, care se acorda de catre Cancelaria de Stat, la solicitarea utilizatorului.

Autentificarea utilizatorului

Login

» Schimbati parola » Trouble signing in?



Pasul 3 — Dupa ce v-ati conectat pe platforma, pentru a inregistra un proiect nou, in meniul
,Pagina de start”, selectati butonul ,,Proiect nou” pentru a accesa formularul de introducere a
datelor.

PAGINA DE START v RAPOARTE + RESURSE v  CALENDAR v PANOURI v  MESAJE v UNELTE~ AJUTOR +

Pagina de start
Proiect nou
L]

Adauga Tab
Gestionarea taburilor
GPI Data

Schimbare spatiu de lucru

f the tabs to display activities. You can add more tabs by using the Tab Manager.

Pasul 4 — Introduceti denumirea proiectului/programului in limba roméana si engleza.

Denumirea proiectului®

en||ro

Campul este necesar!

Pasul 5— La rubrica ,,Statutul proiectului” alegeti optiunea ,,in desfasurare” daca proiectul este
in curs de implementare, sau alte optiuni in dependenta de statutul proiectului. La rubrica
,Buget” (aici ne referim la suma proiectului/programului), urmeaza sa selectati optiunea
,reflectat sau ne-reflectat in bugetul public national”.

Statutul proiectului*

Buget*

[ Alegeti o optiune w |

| Alegeti o optiune v |

Cimpul este necesar! -
Campul este necesar!

Pasul 6 — Introduceti obiectivele proiectului/programului in limba romana si engleza, campul
este obligatoriu.

Obiectivele proiectului

en||ro

Pasul 7 — Introduceti descrierea proiectului/programului, scopul acestuia etc., in limba romana
si engleza, campul este obligatoriu.

Descrierea proiectului

en || ro



Pasul 8 — Introduceti rezultatele planificate, indicand componentele proiectului, precum si
indicatorii de rezultat (daca sunt disponibili), in limba roméand si engleza, campul este
obligatoriu.

Rezultatele proiectului

en | ro

Pasul 9 — Indicati data de incepere si finalizare a proiectului/programului, pentru fiecare camp
in care trebuie introdusa o data, apasati pe pictograma de calendar pentru a selecta data corecta.
Pentru a modifica luna si anul, apasati pe sdgetile din stanga si dreapta sau apasati pe luna sau
an pentru a selecta luna din meniu si a introduce manual anul. Pentru a sterge data, selectati-o
si apoi stergeti-0.

Data efectiva de incepere Data planificatd de finalizare

dd/MM/fyyyy 7] dd/MMyyyy 7]

Data efectiva de finalizare

£ octombrie 2024 > |
dd/mam 'III.Il'rI_'r n-lll r '_.l. r E

L MaMi J V § D
1213 /4 5 6
14 |15 |16 |17 |18 19 | 20

21 22 23 2426 27
28 29 30 31

Pasul 10 — Pentru a specifica locul, in care este implementat un proiect, selectati mai intai
optiunea corecta din meniul ,,Nivel de Implementare”.

e National: proiectul este implementat la nivel national (central).
e Local: proiectul este implementat la nivel local (raion, localitate).

Apoi, selectati ,,Locatia implementarii”. Optiunile din acest cAmp sunt determinate de ceea ce
a fost selectat in campul ,,Nivel de Implementare”.

Pentru a cauta un loc: Tncepeti sa scrieti numele locului in casuta de cautare. Pe masura ce
introduceti numele vi se vor afisa locurile corespunzatoare, Sau apdsati pe sdgeatd pentru a
vizualiza lista completa a locurilor.



Pentru a adauga mai multe locuri, repetati procesul descris mai sus. Introduceti procentul
proiectului implementat in fiecare loc. Daca nu sunteti sigur sau nu puteti indica un procentaj
exact, apasati pe ,,Divizare procentuala”. Procentele sunt un cdmp obligatoriu.

Localizare

Nivelul de implementare Locatia implementarii
Local (raion, localitate) v Regiune v
*Localitati

Localizare | Procentaj

[Moldova] [Anenii Noi] | |10 X
[Moldova] [Drochia] | 60 [
[Moldova] [Floresti] | 30 X

Total Alocat 100

Cautare localitate

| I '

Pasul 11 — Daca proiectul/programul face parte din Strategia Nationala de Dezvoltare
,Moldova Europeana 2030”/Planul National de Dezvoltare 2025-2027/Planul National de
Aderare a Republicii Moldova la Uniunea Europeana/Strategiile Sectoriale/etc, la rubrica
»Adauga program” urmeaza sa selectati corespunzator una din optiunile oferite. La rubrica
,Documentul de programare a donatorului” urmeaza sd selectati optiunea corespunzitoare
programului din care face parte proiectul.

Stratega nationala de dezvoltare ,,Moldova Europeana 2030”

Procentaj

Adaugare program

Documentul de programare al donatorului

Procentaj

Adaugare program




Pasul 12 — Sectoarele sunt un cdmp obligatoriu. Pentru a aloca un sector unui proiect, cautati
mai intai numele sectorului in meniul de selectie, prin intermediul Cautare sectoare.

Pentru a caduta un sector: Tncepeti sa scrieti numele sectorului in casuta de cautare. Pe masura
ce introduceti numele vi se vor afisa sectoarele corespunzatoare, sau apasati pe sageata pentru
a vizualiza lista completa a sectoarelor.

Pentru a adauga mai multe sectoare, repetati procesul descris mai sus. Introduceti procentul de
finantare corespunzator fiecarui sector. Dacd nu sunteti sigur sau nu detineti aceasta informatie,
apasati pe ,,Divizare procentaje”. Procentele sunt un cdmp obligatoriu.

*Sectoare DAC / OECD

Sector | Procentaj

[110 - EDUCATIE] - [111 - Educatie, nivel nespecificat] - [11110 - Politica de educatie si de gestionare administrativd] | = 50 |z

[110 - EDUCATIE] - [111 - Educatie, nivel nespecificat] - [11182 - Cercetarea educationald] | * 50 |X

Total Alocat 100

Cdautare sector

| I e

Pasul 13 — Introduceti denumirea organizatiei finantatoare a proiectului/programului.

Pentru a cduta o organizatie: incepeti sa scrieti numele organizatiei in casuta de cautare. Pe
masura ce introduceti numele vi se vor afisa sectoarele corespunzatoare, sau apasati pe sageata
pentru a vizualiza lista completd a organizatiilor. Pentru a selecta o organizatie, apasati pe
numele acesteia.

*Organizatia finantatoare

Organizatie

Cdutare organizatie

Alegeti 0 optiun ‘ ‘ N ‘

Pasul 14 — Introduceti denumirea organizatiei implementatoare a proiectului/programului.

Pentru a cauta o organizatie: incepeti sa scriefi numele organizatiei in casuta de cautare. Pe
masura ce introduceti numele vi se vor afisa sectoarele corespunzatoare, sau apasati pe sageata



pentru a vizualiza lista completa a organizatiilor. Pentru a selecta o organizatie, apasati pe
numele acesteia.

Organizatia implementatoare

Organizatie

Cautare organizatie

Alegeti o optiun v | N ‘

Pasul 15 — Introduceti denumirea organizatiilor/institutiilor care urmeaza sa beneficieze de
proiect/program.

Pentru a cduta o organizatie: Incepeti sa scrieti numele organizatiei in casuta de cautare. Pe
masurd ce introduceti numele vi se vor afisa sectoarele corespunzatoare, sau apasati pe sdgeata
pentru a vizualiza lista completa a organizatiilor. Pentru a selecta o organizatie, apasati pe
numele acesteia.

“Organizatia beneficiara

Organizatie

Cautare organizatie

Alegeti 0 optiun v ‘ ‘ b |

Pasul 16 — Introduceti suma si data semnarii proiectului/programului.

Extinde toate

Costul proiectului

Costul total -
Valuta Data semndrii

EUR v dd/Mryyyy 5

Pasul 17 — Apasati pe ,,Angajamente” pentru a adauga informatii privind finantarea.

Comisia Europeana (Finantator)

Element de finatare 1

From Comisia Europeand in calitate de  Finantator <]

Clasificarea finantarii
Angajamente Angajamente Actuale 0 EUR Angajamente Planificate 0 EUR

Debursari Debursari Actuale 0 EUR Debursari Planificate 0 EUR




Pasul 18 — Apasati pe ,,Clasificarea finantarii” pentru a selecta modalitatea ,,Intrsumentului de
finantare” si ,, Tipul asistentei”. Aceste cdmpuri sunt obligatorii pentru a putea introduce
informatii privind finantarea.

Dupa, apasati pe ,,Angajamente” pentru a adauga informatii privind finantarea
proiectului/programului. Selectati ,, Tipul asistentei” (Actual), introduceti suma, selectati valuta
initiala si introduceti data tranzactiei. Fiecare agentie donatoare poate avea tranzactii multiple;
pentru a adauga o tranzactie noud, apasati pe ,,Add Commitment”.

In cazul in care proiectul este finantat de mai multe organizatii, cautati celelalte organizatii si
repetati procesul.

Comisia Europeana (Finantator)

Element de finatare 1

From Comisia Europeana in calitate de  Finantator

Clasificarea finantarii

Tipul asistentei* Instrumentul de finantare*
[ Alegeti o optiune | Alegeti o optiune v
Campul este necesar! Cimpul este necesar!

Angajamente Angajamente Actuale 0 EUR Angajamente Planificate 0 EUR

Commitments Table

Adjustment Type* Costul total* Valuta® Data tranzactiei™
Alegeti o optiune v EUR v aanmyyyy |

Campul este necesar!

Recipient Crg Role | Alegeti o optiune v

Recipient Organization | Alegeti o optiune v

| Add Commitment |

Debursari Debursan Actuale 0 EUR Debursari Planificate 0 EUR

Pasul 19 — Indicati datele de contact a persoanelor/institutiilor implicate in realizarea
proiectului/programului.

Daca persoanalinstitutia pe care o cautati nu se regaseste in lista de contacte, apasati pe sageata
pentru a vizualiza lista completa. La finalul acestei liste, veti gasi optiunea ,,Add new conntact”.
Va rugdm sa apdsati pe acest buton pentru a adauga informatiile necesare.



Date de contact

Informatii de contact ale Organizatiei finantatoare

Cdutare contact

Informatii de contact ale Coordonatorului de proiect

Cdautare contact

Informatii de contact ale Ministerului de ramura

Cdautare contact

Informatii de contact ale Organizatiei executoare/implementatoare

Cdutare contact

| 2]

Pasul 20 — Pentru a adauga careva documente selectati butonul ,,Adauga document nou”.

Lista de resurse

Titlul Denumirea resursei Data semndrii Anul Mirimea Tipul documentului

Adaugd document nou
O

Adauga link nou

Cdautarea resurselor

Pasul 21 — Pentru a adauga un fisier, selectati butonul ,,Adauga fisier”. Dupa ce ati finalizat
aceastd etapa, va rugdm sa completati rubrica ,,Titlu” cu denumirea documentului. Este
important sd completati aceastd informatie atat in limba romana, cat si in engleza.



Ulterior apasati butonul ,,Adauga” pentru a finaliza procesul.

Lista de resurse

Titlul Denumirea resursei Data semndrii Anul Marimea

Adauga document nou

Titlul*
en ro 2 Type
Alegeti o optiune
Descrierea proiectului Note
en |ro en |ro
/%
Fisiert 1

130 Nr4404...

Fi7ier "1:30 nr.440-443 din 24.10.2024rom.pdf was uploaded, with size '3642079'bytes

] Y

Pasul 22 — Raspundeti la intrebarile acordate.

Tipul documentului

Support to Government Sector

Has this project been formally agreed upon (Le. memorandum of understanding, project agreement, etc.) with a Government entity?

(OYes
ONo

Indicator 1

Does this project use the country results framework?

OvYes
ONo

Indicator &

Is this project on budget and subject to parliamentary scrutiny?

(OYes
ONo

Indicator 9b

Does the project use national budget execution procedures?

OvYes

ONo

Does the project use national financial reporting procedures?
OYes

ONo

Does the project use national auditing procedures?

OYes

ONo

Does the project use national procurement systems?

OvYes
ONo



Pasul 23 — Dupa ce ati completat toate cAmpurile necesare, va rugam sa verificati inca o data
informatiile introduse. Dacd nu au fost identificate nereguli, puteti sa apdsati butonul ,,Salveaza

si Transmite”.

Actiuni =

Salveaza si Transmite

H |
]

Pasul 24 — Tn scrisoarea adresatia Cancelariei de Stat, vi rugim si includeti codul ID al
proiectului/programului, generat de Platforma AMP. Pentru a identifica acest cod, este necesar
din nou sa accesati proiectul/programul salvat, unde, imediat dupa denumirea acestuia, veti
gasi sectiunea ,,AMP ID”.

AMP 1D:
872111704650



